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REALIZACJA PRAKTYKI ZAWODOWEJ PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Data Wyszczegélnienie wykonywanych Uwag| PROGRAM PRAKTYK ZAWODOWYCH - technik organizacji

czynnosci oraz ich opis turystyki
Miejsce praktyk: biura podrdzy, biura informacji turystycznej

I ORGANIZACJA STANOWISKA PRACY W BIURZE PODROZY

— formalnosci zwigzane z przyjeciem na praktyke zawodowa,

— spotkanie z wlascicielem biura podrézy, opiekunem i personelem,

— zapoznanie z regulaminem pracy, z obowiazkami i prawami pracownika,
poznanie systemu ochrony mienia,

— omodwienie celu i zakresu praktyki zawodowej,

— przepisy, normy i instrukcje dotyczace bhp i p.poz., rozmieszczenie i
dziatanie urzadzen p.poz.,

— obstuga urzadzen wykorzystywanych w biurze podrézy,

— stosowanie technik radzenia sobie ze stresem podczas wykonywania
czynnosci zawodowych

I UMOWY W BRANZY TURYSTYCZNEJ

rodzaje umow z ustugodawcami branzy turystycznej,

— sporzadzanie umow z ustugodawcami branzy turystycznej,

— Zzasady opracowania warunkow uczestnictwa w imprezach turystycznych,
— rozliczenia biura podr6zy z Turystycznym Funduszem Gwarancyjnym,

— negocjacje z kontrahentami i klientami

IV INFORMACJA TURYSTYCZNA

— gromadzenie, przetwarzanie, aktualizowanie i udostgpnianie bazy danych
informacji turystycznej,

— wykorzystywanie zrodet informacji turystycznej w celu udzielania
informacji turystycznej,

— opracowywanie materiatow promocyjnych wykorzystywanych w
dziatalnoéci turystycznej,

— wykorzystywanie praktyce komputerowych systeméw informacji i
rezerwacji.

— atrakcje turystyczne Europy i wybranych krajow $wiata,

— potaczenia komunikacyjne i dostepnos¢ infrastruktury turystycznej,

— wykorzystanie technologii IT w prowadzeniu informacji turystycznej,

— materialy promocyjne promujace imprezy i ushugi turystyczne
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